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Введение. Дистанционное обучение – перспективное направление развития образования 

в Республике Татарстан

Информатизация системы образования представляет собой процесс создания оптимальных условий для комплексного применения информационно-коммуникационных технологий в образовательной деятельности, научных исследованиях, административном управлении учреждений системы образования. 

В Республике Татарстан достаточно успешно осуществляется процесс создания инфраструктуры информатизации образования.

За последние 5 лет в республике реализованы значительные федеральные и республиканские проекты и программы:

· Федеральная целевая программа «Дети России»; подпрограммы: «Оснащение компьютерной техникой сельских школ», «Оснащение компьютерной техникой городских и поселковых школ», «Оснащение компьютерной техникой учреждений начального профессионального образования», «Оснащение компьютерной техникой детских домов», «Оснащение комплектами компьютерного оборудования и электронными образовательными ресурсами школьных библиотек»;

· Федеральная целевая программа «Развитие единой информационной образовательной среды. 2001-2005 гг.»;

· Республиканский проект «Подключение образовательных учреждений Республики Татарстан к сети Интернет в 2005 году»;

· Республиканский проект «Развитие информационной среды для детей с ограниченными возможностями».
Во всех школах, включая начальные, есть компьютерное оборудование. Осуществляется процесс обеспечения школ современными аудиовизуальными средствами обучения, подключение их к сети Интернет.

Для нужд образовательных учреждений республики осуществляется закупка системного программного обеспечения и прикладных программных средств, в том числе локализованной на татарский язык операционной системы Windows XP. 

Постоянное внимание уделяется решению вопросов информационно-технической поддержки образования детей-инвалидов. Все школы-интернаты для детей с ограниченными возможностями здоровья обеспечены специализированной компьютерной техникой. Реализуется проект обеспечения аналогичным компьютерным оборудованием детей-инвалидов, находящихся на надомном обучении.

В республике создана хорошая база для перехода на новый этап информатизации образования – изменение форм и методов учебной деятельности на основе активного использования компьютерных технологий и  возможностей сети Интернет. 

На конференции педагогических работников в августе 2007 года Президент Республики Татарстан Минтимер Шарипович Шаймиев поставил задачу создания региональной системы дистанционного образования, для чего необходимо решить следующий комплекс задач:
· развития информационной инфраструктуры;

· организации сетевого взаимодействия образовательных учреждений;

· создания и развития цифровых образовательных ресурсов, в том числе с учетом национально-регионального компонента;

· совершенствования системы подготовки педагогических, управленческих и инженерно-технических кадров в области информационных технологий;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

· обеспечения равных возможностей всем гражданам (в том числе людям с ограниченными возможностями здоровья) на получение образования всех уровней.

С учетом новых потребностей системы образования республики в оперативно-цифровом информационном обмене, доступе к мировым информационным ресурсам, дистанционной форме обучения создана основа единой информационно-образовательной среды – республиканская информационная образовательная сеть. 

Важной информационной составляющей созданной сети является научно-образовательный портал Министерства образования и науки РТ, на котором в большом объеме представлена информация учебно-методического характера: статьи, лекции, дидактический материал, тесты по всем предметам школьного учебного плана, организованы форум и консультации для учащихся и родителей, студентов и преподавателей. Популярность портала доказывает, что спрос на получение образования в дистанционной форме постоянно растет. 

Огромный массив информации, заложенный в Интернет, не приспособлен для того, чтобы организовать обучение на всех уровнях образования, начиная от младшего школьника и кончая студентами высших учебных заведений, представителями различных профессий, населения всех возрастов, включая пенсионеров, образовательные интересы которых весьма широки. Решение этого вопроса связано, прежде всего, с формированием цифровых образовательных ресурсов и организацией дистанционного обучения на основе специального контента. 

С целью использования дистанционного обучения в системе профильной подготовки учащихся республики, а также повышения квалификации педагогических кадров идет подготовка к размещению на образовательном портале системы дистанционных курсов. Она предусматривает разработку обучающих модулей, создание тестов для проверки и самоконтроля знаний, тренажеров, упражнений, эмуляторов работы с программно-аппаратными комплексами для формирования практических навыков у обучающихся.

В 2007-2008 учебном году стартовал новый проект – чтение публичных лекций. Ведущие ученые, педагоги и руководители системы образования через образовательный портал, сеть информационно-методических центров и локальные сети образовательных учреждений в интерактивном режиме и режиме реального времени выступают с актуальными лекциями перед виртуальной аудиторией. Преподаватель, находясь в фокусе объектива веб-камеры, имеет возможность отвечать на вопросы слушателей, поступившие на форум лекции. 

Реализация приоритетного национального проекта «Образование» позволила максимально включить образовательные учреждения в число пользователей ресурсов глобальной сети Интернет. Выполнены запланированные работы по широкополосному подключению образовательных учреждений, что позволяет более эффективно внедрять дистанционные формы обучения.

Ежегодно в республике определяются победители среди образовательных учреждений и педагогов, реализующих инновационные образовательные технологии, в том числе инфокоммуникационные. Поощрение победителей предусматривает развитие материально-технической базы этих образовательных учреждений, массовую  и экспериментальную реализацию инновационных  дистанционных проектов.

Для успешного решения вопросов, связанных с внедрением современных информационных образовательных технологий, необходимо динамичное развитие системы непрерывного образования и методической поддержки педагогов.

Задачи обучения и повышения квалификации педагогов в области инфокоммуникационных технологий позволит решить сеть межшкольных методических центров, созданных в рамках проекта «Информатизация системы образования» Национального фонда подготовки кадров. Они составляют основу разветвленной инфраструктуры организации дистанционных форм переподготовки и повышения квалификации работников образования. Часть курсов организуется Республиканским координационным центром при Казанском государственном университете - головной организации в сети межшкольных методических центров.

Накоплен определенный опыт по внедрению дистанционных форм обучения учащихся и педагогов в рамках реализации Концепции профильного обучения. Педагогические и руководящие работники образования, имеющие опыт работы традиционного профильного обучения и высокий уровень ИК-компетентности, проходят курсы подготовки тьюторов и администраторов в системе дистанционного обучения. 

Наряду с поставкой учебно-программных комплексов для учащихся специальных (коррекционных) образовательных учреждений и детей-инвалидов с надомной формой обучения, которые  получили возможность дистанционного обучения с учетом их индивидуальных способностей и профессиональных наклонностей, для специалистов системы образования проводятся обучающие семинары по их использованию. В программы обучения этой категории школьников вводятся факультативные курсы по прикладной информатике и инфокоммуникативным технологиям.

 
На базе Академии управления «ТИСБИ», федеральной экспериментальной площадке Минобразования РФ по дистанционному образованию инвалидов, проводятся курсы повышения квалификации для учителей–тьюторов и администраторов дистанционного обучения. 

Владение новейшими инфокоммуникационными технологиями, использование их в образовательном процессе становится  необходимостью для каждого педагога, каждого работника системы образования республики. 

1. Использование Интернет – технологий в дистанционном обучении детей-инвалидов

Обучение на основе компьютерных телекоммуникаций обеспечивает:

- возможность чрезвычайно оперативной передачи на любые расстояния информации любого объема, любого вида (визуальной и звуковой, статичной и динамичной, текстовой и графической);

- возможностью хранения ее в памяти компьютера (электронная почта) нужное количество времени, возможность ее редактирования, обработки, распечатки и т.д.;

- возможность интерактивности с помощью специально создаваемой для этих целей мультимедийной информации и оперативной обратной связи с преподавателем или с другими участниками обучающего курса;

- возможность доступа к различным источникам информации, в том числе удаленным и распределенным базам данных, многочисленным конференциям по всему миру через систему Internet, работы с этой информацией;

- возможность организации совместных телекоммуникационных проектов, в том числе международных, электронных конференций, компьютерных аудио- и видеоконференций.

Основные цели дистанционного образования можно свести к следующим:

1. Дать возможность обучаемым совершенствовать, пополнять свои знания в различных областях в рамках действующих образовательных программ, в том числе и при изучении иностранных языков.

2. Дать аттестат об образовании, ту или иную квалификационную степень на основе результатов соответствующих экзаменов (экстернат).

3. Дать качественное образование по различным направлениям школьных и вузовских программ.

Современные средства позволяют существенно повысить степень учета эргономических требований к распространяемым в сетях учебным материалам: учащийся должен уметь выбрать размер и тип шрифта при просмотре полученного по электронной почте материала, убрать или переместить рисунки и т.п., изменить цвета, используемые для оформления текста, подобрать степень яркости и контраста, выбрать удобные ему графические символы разметки текста (конечно, все это предполагает достаточное владение применяемыми программными средствами). Возникает новая, с точки зрения эргономики, ситуация: учащийся сам подбирает индивидуально наиболее эргономичные характеристики изучаемого материала. Поэтому важно, чтобы учащиеся дистанционной формы обучения владели всеми необходимыми пользовательскими навыками.

Среди критериев эффективности дистанционного обучения  выделяются 2 категории:

- Интерактивность - ключевое понятие образовательных программ дистанционного обучения. Курсы дистанционного обучения должны обеспечивать максимально возможную интерактивность между обучаемым и преподавателем, обратную связь между обучаемым и учебным материалом, предоставлять возможность группового обучения.

- Чрезвычайно важно предусматривать высокоэффективную обратную связь, чтобы обучаемые могли быть уверены в правильности своего продвижения по пути от незнания к знанию. Такая обратная связь должна быть как пооперационной, оперативной, так и отсроченной в виде внешней оценки.

Технически решить проблему дистанционного обучения в настоящее время можно действительно по-разному. Современные информационные технологии предоставляют практически неограниченные возможности в размещении, хранении, обработке и доставке информации на любые расстояния и любого объема и содержания.

При дистанционном обучении обучаемый должен не только владеть пользовательскими навыками работы с компьютером, но и способами работы с аутентичной информацией, с которой он встречается в различных ресурсах Интернет. Речь идет о том, что учащиеся должны хорошо владеть различными видами чтения: изучающим, поисковым, ознакомительным, работать с электронными справочниками и словарями, которые могут быть приданы данному курсу или существовать автономно на различных серверах. Поэтому важно иметь курсы, нацеленные на обучение этим специфическим видам чтения, работы со справочными электронными материалами. 

Система контроля за усвоением знаний и способами познавательной деятельности, умением применять полученные знания в различных проблемных ситуациях должна носить систематический характер, строиться как на основе оперативной обратной связи (заложенной в текст учебного материала, а также в организацию оперативного обращения к преподавателю или консультанту курса), так и отсроченного контроля (например, при тестировании).

Модель дистанционного обучения должна предусматривать гибкое сочетание самостоятельной познавательной деятельности учащихся с различными источниками информации, учебными материалами, специально разработанными по данному курсу, оперативное и систематическое взаимодействие с ведущим преподавателем курса, консультантами-координаторами, групповую работу по типу обучения в сотрудничестве (cooperative learning) с участниками данного курса, используя все многообразие проблемных, исследовательских, поисковых методов в ходе работы над соответствующими модулями курса, предусматривать совместные телекоммуникационные проекты участников курса, организуя обсуждения, презентации групп и индивидуальные презентации промежуточных и итоговых результатов в ходе электронных телеконференций, обмениваясь мнениями, информацией с участниками курса, а также при необходимости с любыми другими партнерами через сеть Internet.

В самое последнее время для таких целей все больше используются специальные Web-страницы, которые может организовать для себя каждый обучаемый или группа сотрудничества. Работа с такими страницами значительно облегчает весь процесс взаимодействия.

Использование компьютерных телекоммуникаций в качестве технологической основы дистанционного обучения особенно очевидно, если появляется возможность использования видеоконференций. Дело в том, что при языковом образовании, чрезвычайно важен фактор «присутствия», фактор общения, создания языковой среды и использования видеоконференции может оказаться весьма привлекательным, если урок ведется, например, преподавателем-тьютором. 

При этом надо иметь в виду, что тиражирование учебных материалов на порядок дешевле, чем традиционным способом. Сами же обучаемые имеют возможность перенести полученные материалы на свою дискету или флеш-карту, распечатать их и работать с ними так, как им это наиболее удобно.

Однако в настоящее время, когда школы в своей массе еще не оснащены дорогостоящей, достаточно мощной техникой, важно предусмотреть курсы разной степени технологической сложности: от текстовых файлов, получаемых пользователями с базового сервера по запросу, до мультимедийных курсов различной конфигурации (со звуковым сопровождением, как минимум, с возможностями графического оформления, динамики и пр.). Для решения проблемы звукового и графического оформления курсов в настоящее время наиболее целесообразным представляется комплектация CD-ROM как основы базового курса и телекоммуникационных технологий для организации самого учебного процесса и управления познавательной деятельностью учащихся.

Изложение материала в предлагаемом пособии в виде плана–конспекта позволяет  дать вначале определение основных терминов и понятий, затем – теоретическую часть и описание алгоритмов применения соответствующих возможностей на практике. В практическую часть включены задания с пошаговым  их выполнением. Иллюстрации с изображениями окон, схем, таблиц позволяют облегчить понимание изучаемого материала.

Освоение методических материалов для курсов повышения квалификации по организации дистанционного обучения детей-инвалидов в системе общего образования обеспечит успешную деятельность учителей и администраторов в организации дистанционного обучения этой категории детей.

2. Основные понятия и определения
1. Сеть – это группа компьютеров, соединенных между собой средствами связи для совместного использования информации и ресурсов. В компьютерной сети данные передаются в виде электрического или электромагнитного сигнала.

Средства связи: 

· Витая пара (кабель) – только для локальных сетей. 

· Телефонная линия.

· Волоконно-оптический кабель.

· Радиосвязь, в том числе  спутники. 

В настоящее время для рядовых пользователей самым популярным способом подключения к глобальной компьютерной сети является подключение с помощью телефонной линии.
2. Локальная сеть – физически не далеко друг от друга расположенные  (до 2 км) компьютеры, совместно использующие аппаратные (диски, принтеры), программные ресурсы и данные.

В локальную сеть могут быть объединены компьютеры двух типов: серверы и рабочие станции.
3. Серверы - это компьютеры (или программы), предоставляющие свои ресурсы всем пользователям. Как правило, это более мощный компьютер с большим жестким диском. Рабочие станции (клиенты) – это группа компьютеров, пользующаяся предоставляемыми сетью услугами.

4. Глобальная сеть - это объединение различных, достаточно далеко расположенных друг от друга, локальных сетей с помощью высокоскоростных цифровых каналов или спутниковой связи.

5. Интернет - это объединение разнотипных глобальных сетей, расположенных в различных частях Земного шара.

6. Провайдер - это организация, предоставляющая услуги Интернет. Как правило, это достаточно преуспевающие коммерческие организации, способные закупить дорогостоящую технику для реализации Интернет в своем районе, имеющие квалифициро​ванных работников и опыт создания локальных сетей и способные взять  в аренду достаточное количество телефонных линий связи.

7.  Браузер – это программа для просмотра информации в Интернет. Устанавливается на компьютере, подключенном к сети Интернет.

8. Протокол доступа, Сервис Интернет. Информация в Интернет  хранится в виде различных типов данных. Для каждого типа данных предусмотрен свой способ хранения и  передачи по сети с помощью специальных программ. Способ передачи определенного типа данных называется Протоколом доступа, а сам тип данных – Сервисом Интернет.
3. Адресация в Интернет
Каждый компьютер, подключенный к Интернет, имеет свой уникальный 32-битовый (4-х байтовый)  IP-адрес. Общее количество различных IP-адресов составляет 232 = 4294967296, то есть более 4 млрд.

Числовой адрес используется компьютерами и специальным оборудованием обслуживания сети. Люди пользуются более удобными для запоминания доменными именами. Каждому числовому IP-адресу компьютера ставится в соответствие уникальное доменное имя. Доменное имя представляет собой последовательность слов, разделенных точками. Слова, применяемые в именах, называются доменами и, как правило,  подбираются в соответствии с сервисом Интернета, названием компании, сервера или именем пользователя, например, www.lib.msu.ru
 Преобразование доменного имени в числовой IP-адрес осуществляется специальной службой Интернет, которая называется DSN (Domain Name Service - Служба доменных имен). Компьютеры, выполняющие такое преобразование, называются DSN-серверами. У каждого домена есть обслуживающий его DSN-сервер. Процесс преобразования происходит автоматически. Когда вы ввели символьное имя, ваш компьютер обращается к серверам DNS, которые хранят информацию о соответствии символьных и цифровых имен.

Самый крайний правый домен является доменом верхнего,  или первого уровня, остальные – второго, третьего уровня и т.д., считая справа налево.

Домены верхнего уровня бывают двух типов: географические и административные. 

Некоторые имена доменов верхнего уровня

	Административные домены
	Тип организации
	Географические домены
	Страна

	com
	Коммерческая
	ca
	Канада

	edu
	Образовательная
	de
	Германия

	gov
	Правительственная (США)
	jp
	Япония

	int
	Международная
	ru
	Россия

	mil
	Военная (США)
	su
	Бывший СССР

	net
	Компьютерная сеть
	uk
	Англия /

Ирландия

	org
	Некоммерческая
	us
	США
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[image: image40.wmf]Для указания ресурсов в Интернет используется единый принцип адресации – URL (Uniform Recource Locator).
URL-адрес записывается в виде:

	Протокол

доступа к ресурсу
	://
	Доменное имя компьютера, хранящего ресурс
	/
	Полное имя файла


Например, http://www.cybercise.com/mom/jzr.htm, где

http – протокол передачи web-страниц;

www.cybercise.com – доменное имя web-сервера;

mom - каталог на этом сервере;

jzr.htm – имя файла.

4. Сервисы Интернет
Сервисы бывают:

· отложенного чтения (электронная почта);

· прямые (информация по запросу клиента возвращается немедленно) (WWW);

· интерактивные (получаемая информация является запросом и требует немедленного ответа) (Chat).

Каждый тип сервиса реализуется специальными прикладными программами, работающими по принципу клиент-сервер, причем для каждого типа сервиса определяется свой протокол общения между программами-серверами и программами-клиентами.

4.1. Электронная почта
Электронная почта - сервис отложенного чтения. Это самое распространенное и популярное применение Интернет и является аналогом обычной почты, то есть предназначена для пересылки сообщений от одного почтового адреса к другому. На почтовом сервере заводится «почтовый ящик» (это специальный файл) с уникальным именем, доступный только его владельцу. В него помещаются поступающие сообщения. Обратиться к своему почтовому ящику владелец может с любого компьютера, подключенного к сети Интернет.

Любой пользователь сети Интернет может создать свой почтовый ящик (файл) на сервере провайдера или любом бесплатном почтовом сервере. (Адреса бесплатных почтовых серверов: www.mail.ru,  www.e-mail.ru,  www.freemail.ru  и др.)

Почтовый ящик имеет уникальное имя, например:  myname@cityline.ru, где:

myname - имя, задаваемое пользователем во время регистрации;
cityline.ru - имя почтового сервера, на котором находится почтовый ящик.

 Обращаться к своему почтовому ящику можно с любого компьютера, подключенного к сети Интернет, причем работать со своей  почтой можно либо с помощью почтовой программы, установленной на данном компьютере, например, MS Outlook, TheBat и др., либо использовать специальный интерфейс почтового сервера, на котором находится ваш почтовый ящик.
Выполнить практическую работу № 1.

4.2. World Wide Web - всемирная паутина

WWW – это информационное содержание Интернет, организованное в виде Web–страниц.

1. Web–страница – это документ, созданный с помощью специального языка гипертекстовой разметки текста HTML.  Web–страница может содержать, кроме текстовой, графической, гипермедийной (звук, видео) информации, также гиперссылки  на другие документы, которые могут находиться как на одном компьютере с основной страницей, так и на любом другом компьютере, подключенном к сети Интернет. Для просмотра web–страниц предназначены программы-браузеры. Они понимают язык HTML, выполняют команды, написанные на этом языке, и на экране монитора показывают результат выполнения этих команд, то есть web–страницу в оригинальном виде. 

2. Web–серверы – это компьютеры, на которых хранятся Web–страницы. Они отличаются от обычных компьютеров тем, что имеют высокоскоростное подключение к Интернет и работают под управлением программного обеспечения для Web. Доступ к Web–серверу осуществляется с помощью программы–браузера. По адресу Web–страницы браузер обращается к Web–серверу, на котором хранится Web–страница, а сервер пересылает страничку браузеру.

3. Поисковые машины (поисковые серверы) - это выделенные компьютеры, которые содержат базы данных ссылок на ресурсы Интернет. Различают поисковые машины двух типов: 

· индексные;

· каталоги.

Индексные поисковые машины автоматически просматривают все ресурсы Интернет, которые могут найти, и индексируют их содержание, то есть создают базу данных ссылок на ресурсы Интернет. К такому серверу можно обратиться по его адресу из программы–браузера и передать ему фразу или набор ключевых слов, описывающих интересующую тему, и сервер возвратит список ресурсов, соответствующих запросу. 

В каталогах Интернет хранятся тематически систематизированные коллекции ссылок на различные сетевые ресурсы, в первую очередь на документы World Wide Web. Ссылки в такие каталоги заносятся не автоматически, а их администраторами. Более того, занимающиеся этим люди стараются сделать свои коллекции наиболее полными, включающими все доступные ресурсы на каждую тему. В результате пользователю не нужно самому собирать все ссылки по интересующему его вопросу, а достаточно найти этот вопрос в каталоге - работа по поиску и систематизации ссылок уже сделана за него.

Обращение к каталогам происходит по имени поискового сервера из окна браузера.

Сопоставление индексных поисковых серверов и каталогов

Поисковые системы индексируют документ автоматически, не оценивая его завершенности или полезности. Поэтому они могут находить информацию в самых «глухих» уголках Интернет. С другой стороны, если неудачно сформулирован запрос, сервер может и не возвратить ссылки на нужный документ. В этом случае, если искомый ресурс наверняка хорошо известен, разумно обратиться к каталогам Интернет. Это решение также является адекватным в случае, когда требуется наиболее полный список ресурсов по некоторому вопросу. Если же нужна хотя бы одна ссылка, то использовать поисковый сервер гораздо быстрее. Последний разумно также применять в случае, когда не известно точно, что собой представляет искомый предмет. 

В настоящее время грань между этими двумя классами поисковых систем становится все более условной. И те, и другие в ответ на запрос выдают каталог обнаруженных в Интернет страниц – иногда в виде списка заголовков, иногда даже с аннотациями.

4.2.1. Поиск информации в сети Интернет

· Если известен адрес ресурса Интернет, то необходимо ввести его в поле Адрес окна программы-браузера и нажать  клавишу <Enter>.

· Если адрес не известен, то нужно обратиться к поисковой машине по ее адресу, затем на начальной странице поисковой системы в поле ввода (оно может называться Найти, Поиск и др.) ввести запрос, состоящий из ключевых слов интересующей тематики.

Информацию о языке запросов конкретной поисковой машины можно найти, перейдя по ссылке Помощь или Справка на ее начальной странице.

Общие приемы эффективного поиска:

1. Как можно конкретнее и точнее сформулировать, что именно нужно искать. 

2. Определить ключевые слова для поиска.

3. Выбрать наиболее подходящую поисковую систему.

4. При поиске книг, статей и других документов с известными названиями указывать названия в кавычках.

5. Для сужения поиска указывать более точные ключевые слова, а также логический оператор «И». Если в запросе указать Слово1 «И» Слово2, то поисковая система найдет страницы, содержащие как Слово1, так и Слово2. Например, в поисковой системе Rambler  логический оператор «И» обозначается как &&.
6. Для расширения поиска увеличить количество ключевых слов или применить логический оператор «ИЛИ». Если в запросе указать Слово1 «ИЛИ» Слово2, то поисковая система найдет страницы, содержащие Слово1 или Слово2. Например, в поисковой системе Rambler  логический оператор «ИЛИ» обозначается как ||.

7. При затруднениях в поиске можно посетить крупные электронные библиотеки и просмотреть электронные энциклопедии.

8. Для поиска сведений профессионального характера можно использовать специализированные узлы и серверы Интернет, например:

· сервер www.gov.ru Правительства Российской Федерации содержит Постановления Правительства;

· сервер www.informika.ru  Министерства образования - сведения в области образования;

· сервер www.unicor.ru - сведения из университетов и т.д.

К наиболее известным поисковым WWW–серверам можно отнести:

(http://www.yahoo.com) – один из первых и самых известных серверов, отличающийся развитой иерархической классификацией;

(http://www.lycos.com) – один из самых известных и самых больших серверов по количеству ссылок;

(http://www.infoseek.com) – средний по количеству ссылок сервер;

(http://www.altavista.com) – сервер, поддерживающий лишь поиск по ключевым словам с использованием только операции «и».

Все перечисленные поисковые системы являются англоязычными. Здесь возникает языковая проблема, которую можно решить двояко: обращаться к услугам  специальных программ-переводчиков или пользоваться русскоязычными поисковыми системами, которых в настоящее время достаточно много, хотя они и уступают по качеству англоязычным.

К наиболее известным русскоязычным поисковым системам в Интернет можно отнести:

	Российские каталоги


	Российские поисковые машины

	http://www.ru

http://www.list.ru

http://www.max.ru

http://www.weblist.ru

http://www.mavica.ru
	http://www.rambler.ru

http://www.yandex.ru

http://www.aport.ru

	
	Метапоисковые системы
http://www.metabot.ru

http://www.360.ru

http://grigam.wallst.ru/metapoisk.htm

	Российские специализированные поисковые системы

	http://vuz.unicor.ru/search.html - поиск в системе Web–серверов вузов России

http://www.vlibrary.ru - виртуальная библиотека (поисковая система газет и журналов)

http://www.gramota.ru - справочно-информационный портал

http://www.city.ru - русские города в Интернет




Некоторые адреса электронных библиотек, баз данных, магазинов:

www.amazon.com - база данных по книгам и музыке.

www.vist.ru,  www.orky.ru,  www.ibm.com - адреса сайтов известных фирм, производящих и распространяющих компьютерную технику.

http://www.km.ru/base/ojigov/find_ind.asp - Кирилл и Мефодий. Новейший словарь Ожегова.

http://www.km.ru/  - Мегаэнциклопедия от «Кирилла и Мефодия». Здесь же обучающие, развивающие программы и игры.

http://www.eb.com/ - Британника (Большая Британская энциклопедия).
http://russia.agama.com/bol/ - Энциклопедический словарь «Брокгауз». Электронный вариант известного «Энциклопедического словаря Брокгауза и Эфрона». 
http://www.lib.msu.ru/  - Научная библиотека МГУ им. М.В. Ломоносова.


 4.2.2. Сохранение информации, найденной в Интернет

1. Сохранение Web-страницы полностью.

· Окно сохраняемой Web-страницы сделать активным.

· Выполнить команду Файл/Сохранить как.
· В окне Сохранение веб-страницы  в поле Папка выбрать папку, в которой будет храниться web-страница, в поле Имя файла ввести ее название, щелкнуть мышью по кнопке Сохранить.
2. Сохранение текста со страницы.

· Выделить левой кнопкой мыши нужный текст на странице.

· Щелкнуть правой кнопкой мыши по выделенному тексту.

· Выбрать команду Копировать.
· Запустить программу Word.
· Выполнить команду Правка/Вставить.
· Сохранить документ Word там, где необходимо. 

3. Сохранение графической информации (рисунков, фотографий и др.).

Способ 1. Графическая информация сохраняется в тексте. 

· Щелкнуть правой кнопкой мыши по рисунку, выбрать команду Копировать.
· Запустить программу Word.
· Выполнить команду Правка/Вставить.
· Сохранить документ Word там, где необходимо. 

Способ 2. Графическая информация сохраняется в отдельном файле. В этом случае возможна ее последующая обработка с помощью специальных графических программ.

· Щелкнуть правой кнопкой мыши по рисунку, выбрать команду Сохранить рисунок как.
· В окне Сохранение рисунка в поле Папка выбрать папку, в которой будет храниться рисунок, в поле Имя файла ввести название рисунка, щелкнуть по кнопке Сохранить.
4. Сохранение архивов.

Часто информация в Интернет хранится в «сжатом» виде, то есть в специальном формате, позволяющем существенно уменьшить размеры файлов. Такие файлы называются архивами, а программы, выполняющие сжатие и последующее восстановление («распаковывание») архивов, – архиваторами. Для загрузки архива с Web–страницы, как правило, используется ссылка Скачать.
Для сохранения архива необходимо:

· Щелкнуть мышью по ссылке Скачать.
· В окне Загрузка файла включить переключатель Сохранить этот файл на диске.
· Появится окно Сохранить как. Заполнить в этом окне поля Папка и Имя файла, щелкнуть по кнопке Сохранить.
· Для открытия архивного файла щелкнуть по его значку правой кнопкой мыши, выбрать команду Извлечь в текущую папку.
Выполнить практическую работу № 2.

4.3. Форумы

Эта служба представляет собой «всемирную доску объявлений», разделенную на группы по интересам, куда каждый может поместить свое сообщение и получить ответ.

Форум – это форма общения на сайте.

Каждое сообщение на форуме имеет своего автора, тему и собственное содержание. 

Как правило, форумы подразделяются на темы, и каждый ответ на вопрос будет частью общего открытого обсуждения определенной темы. Круг тем форумов ничем не ограничен. Еще одна особенность форума – необязательно отвечать в реальном времени. Темы и ответы хранятся в течение неограниченного периода времени. Многие форумы существуют много лет, и несколько лет может идти обсуждение одной темы. 

В Древнем Риме форумом (Forum Romanum) называлась городская рыночная площадь. Форум был центром римской государственной жизни периода Республики.

4.3.1. Поиск форумов по интересующей теме

Способ 1
· В адресную строку программы-браузер ввести адрес любой поисковой машины, нажать клавишу <Enter>.

· В строку запроса ввести слово «форумы», нажать клавишу <Enter>.

· Включить переключатель «искать в найденном»,  в строку запроса ввести название интересующей темы, нажать клавишу <Enter>.

Способ 2

· В адресную строку программы–браузер ввести адрес любой поисковой машины, нажать клавишу <Enter>.

· Ввести в строку запроса фразу «форум по интересующей теме», нажать клавишу <Enter>.

4.4. Чат

Чат в переводе с английского – разговор. 

 Чат – это место в Интернет, где можно поговорить в режиме реального времени. Чтобы общаться в чате, надо придумать себе «ник» - псевдоним, потом набирать свои сообщения и отправлять их. На экране постоянно будут идти обновления – это приходят ваши сообщения и сообщения других посетителей чата. На них можно отвечать, можно игнорировать, с особо понравившимся пользователем можно уйти в приват–чат и говорить наедине.

4.4.1.  Поиск чата по интересующей теме

Поиск чата выполняется аналогично поиску конференции, только вместо слова «форум» нужно ввести слово «чат».

5. Мультимедиа

Мультимедиа (multimedia) (в пеpеводе с английского означает многосpедность) - это сумма технологий, позволяющих компьютеру вводить, обрабатывать, хранить, передавать и отображать (выводить) такие типы данных, как текст, графика, анимация, оцифрованные неподвижные изображения, видео, звук, речь.

Решаемые задачи охватывают все области интеллектуальной деятельности: науку и технику, обpазование, культуpу, бизнес. Одной из основных сфеp пpименения систем мультимедиа является обpазование в шиpоком смысле слова, включая и такие напpавления, как видеоэнциклопедии, интеpактивные путеводители, тpенажеpы, ситуационно–pолевые игpы и дp. 

Современные ПК, как правило, снабжены аппаратными средствами для обработки мультимедийной информации. Неподвижные графические изображения (тексты, рисунки, фотографии, схемы и т.п.) можно вводить в компьютер с помощью сканера и цифрового фотоаппарата. Для работы с этими устройствами необходимо подключить их к компьютеру с помощью специального кабеля, с прилагаемой к устройствам дискеты установить необходимое программное обеспечение. Программа для работы со сканером позволяет выполнять его настройку и получать любую сканируемую информацию (текст, рисунки, фотографии) в виде цифровых графических изображений. Для того чтобы иметь возможность в дальнейшем редактировать отсканированный текст с помощью текстовых редакторов, необходимо дополнительно установить на компьютер программу распознавания текста, например, FineReader. Программа для работы с цифровым фотоаппаратом позволяет переносить фотографии с фотоаппарата на жесткий диск компьютера. Для последующей обработки фотографий необходимо установить на компьютер специальные программы.

Для работы с видео и со звуком необходимы также специальные программы, например, программы Winamp и Quick Time позволяют прослушивать и просматривать звуковые и видеофайлы, программа Sound Forge - редактировать звук, программа Adobe Premiere – редактировать видео и т.д.

Web-камера позволяет записывать видео сразу в цифровом виде в сжатом формате. Такие видеоролики можно размещать в Интернете или посылать по электронной почте. Кроме того, с помощью web–камеры можно проводить видеоконференции. Для этой цели разработаны специальные программы, например, Microsoft NetMeeting, которая обеспечивает одновременно голосовую и видеосвязь.

Практическая работа 1. Электронный почтовый ящик

Задание 1. Создайте электронный почтовый ящик на бесплатном почтовом сервере www.mail.ru и освойте основные приемы работы с ним.

· Соединитесь с указанным почтовым сервером:

·  в поле Адрес адресной строки программы Explorer введите адрес www.mail.ru;

·   нажмите клавишу <Enter>. Дождитесь окончания загрузки начальной страницы почтовой системы.

· Найдите ссылку Регистрация в почте, щелкните по ней левой кнопкой мыши.

Открылось окно Регистрация почтового ящика.
· Заполните в окне предлагаемые поля, следуя указаниям.

· Щелкните по кнопке Зарегистрировать почтовый ящик. (Обязательно запомните имя, которое вы дали своему почтовому ящику, и пароль для его открытия.)

· Если электронный ящик успешно создан, вы увидите на экране его содержимое: строку с приветствием, фразой Новых писем 1 и адресом вашего почтового ящика, ниже которой расположен список стандартных папок. В папке Входящие всегда хранятся сообщения, присланные на адрес вашего почтового ящика. Откройте эту папку, щелкнув левой кнопкой мыши по ссылке Входящие.
Открылось содержимое папки Входящие. 
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	Администрация Mail.Ru
	Добро пожаловать на Mail.Ru!
	15:12
	15 Кб
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Папка содержит одно письмо от администрации Mail.ru, причем для письма указаны тема, дата отправления и размер. Прочитайте это письмо, для этого щелкните левой кнопкой мыши по ссылке Администрация Mail.Ru

.
· Вернитесь в папку Входящие:
·  щелкните по кнопке 
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 на панели Обычные кнопки программы Explorer или щелкните левой кнопкой мыши по ссылке Входящие в левой области окна с названием Папки
Задание 2. Создайте новую папку, назовите ее Нужные письма.
·  щелкните по ссылке Папки.
 Открылось окно управления папками вашего почтового ящика.

· Щелкните левой кнопкой мыши по ссылке Создать новый ящик.
·  В открывшемся окне в поле Новая папка введите название Нужные письма.
· Щелкните мышью по кнопке Создать. 

На экране вновь отображается окно управления папками, и в списке папок появилась новая папка с названием Нужные письма.
Вернитесь в папку Входящие, выбрав ее из списка папок.

Задание 3. Поместите письмо  от администрации Mail.ru в папку Нужные письма.
·  Включите флажок слева от письма 
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, щелкнув по нему левой кнопкой мыши. 

· Выберите папку Нужные письма из списка 
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. 

· Щелкните по кнопке ОК.
Задание 4. Поместите адрес  отправителя письма в Адресную книгу.
· Щелкните по кнопке ОК справа от поля 
[image: image17.png]Aofeswms astopa s [Aapes 1] Lok



.

· Откройте Адресную книгу. Для этого щелкните по ссылке 
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 в верхней части окна. Убедитесь, что в ней появился адрес администрации Mail.ru. Чтобы написать письмо по этому адресу (и любому другому из адресной книги), необходимо включить флажок слева от адреса 
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, затем щелкнуть левой кнопкой мыши по кнопке 
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 (написать письмо), расположенной в нижней части окна, но пока этого не делайте. 

Задание 5. Удалите письмо от администрации Mail.ru.
·  перейдите из Адресной книги в папку Входящие:
·  для этого щелкните левой кнопкой мыши по кнопке 
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; 

· выделите письмо, включив его флажок выделения;

· щелкните мышью по кнопке 
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.

Задание 6. Отправьте письмо по своему адресу.

·  Щелкните по ссылке 
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.

Открылось окно с бланком письма.

· Установите курсор в поле Кому и введите с клавиатуры адрес вашего почтового ящика (в виде name@mail.ru).

· В поле Тема введите слово Проверка, предварительно переключившись на русский шрифт.

· В поле текста письма выделите и удалите постороннюю информацию,  затем введите фразу «Проверка отправления письма».

· Щелкните по кнопке Отправить (эта кнопка находится в нижней части окна). 

Через некоторое время появится сообщение «Ваше письмо отправлено».

· Проверьте наличие отправленного письма в вашем почтовом ящике:

· откройте папку Входящие (для этого щелкните мышью по ссылке Входящие в левой части окна). 

Там должно появиться письмо с темой «Проверка».

Задание 7. Добавьте вложение в письмо: 

· Щелкните по ссылке 
[image: image24.png]Hanucate nucemo



 

· В поле Кому введите адрес своего почтового ящика (в виде name@mail.ru).

· В поле Тема введите фразу «Письмо с вложением».

· В поле текста письма введите фразу «Отправка вложения».

· В строке Файлы
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 с помощью кнопки Обзор найдите и выберите файл, который вы хотите прикрепить, например, документ Открытка из вашей рабочей папки, затем щелкните по кнопке Прикрепить. 

В бланке письма появилась новая строка, 
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в которой указываются адрес прикрепленного файла, его размер (27 Кб) и ссылка удалить для удаления прикрепленного файла, если вы передумаете его отправлять.

· Щелкните по кнопке Отправить. 
Дождитесь появления сообщения «Ваше письмо отправлено».

· Откройте папку Входящие.
Если письма  с темой «Письмо с вложением» нет, то выполните команду Вид/Обновить.
После появления ожидаемого письма в папке Входящие обратите внимание на наличие значка «Скрепка» слева от имени автора письма. Этот значок указывает на  наличие в письме вложения.

· Откройте это письмо (щелкните мышью по имени автора письма). 

В конце письма вы увидите строчку
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· Щелкните по ссылке  открытка.doc
 Открылся соответствующий документ Открытка. Закройте этот документ.

· Щелкните по ссылке Скачать. Открылось окно Загрузка файла, в котором вам предлагается открыть вложенный файл или сохранить его на диске. Выберите режим «Сохранить файл на диске», щелкните мышью по кнопке ОК. Открылось окно Сохранить как. В поле Папка укажите вашу рабочую папку (выберите из списка), имя файла оставьте без изменения, щелкните мышью по кнопке ОК.
· Щелкните по ссылке Удалить.
Открылось окно с просьбой подтвердить удаление, щелкните мышью по кнопке ОК. Вложение удалилось из письма.

Задание 8. Закройте свой почтовый ящик, то есть завершите работу с ним.

·  Щелкните по кнопке 
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, которая находится в правом верхнем углу окна.

Замечание. Вы можете работать со своим почтовым ящиком с любого компьютера, подключенного к Интернет.

Чтобы открыть свой ящик, необходимо выполнить следующие действия.

· Запустите программу Internet Explorer (или любую другую программу-браузер, установленную на данном компьютере).

· В адресную строку введите адрес  почтового сервера www.mail.ru.
· На начальной страничке сервера заполните поля Имя и Пароль 
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·  Щелкните по кнопке Войти. 
Включите режим «Чужой компьютер», если не хотите, чтобы имя и пароль вашего электронного ящика автоматически запоминались в полях этого окна.

Практическая работа 2.  Поиск информации в Интернет

Задание 1. Запустите программу Internet Explorer: 

· дважды щелкните по значку программы на Рабочем столе 
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Задание 2.  Настройте окно программы:

· Откройте меню Вид, выберите команду Панели инструментов. Открылся список панелей инструментов, которые могут отображаться в окне программы. Те панели, которые в текущий момент находятся во включенном состоянии, отмечены значком «галка». 

· Оставьте включенными две панели: «Обычные кнопки» и «Адресная строка». Остальные выключите (чтобы включить/выключить панель, необходимо щелкнуть по ее названию мышью).

Задание 3. Найдите информацию о погоде в Казани на ближайшие 3 дня, воспользовавшись специализированным сайтом с адресом http://www.gismeteo.ru:
· В поле Адрес установите курсор (щелкните по нему мышью). 

· Введите предложенный адрес, нажмите  клавишу <Enter>.

Можно вводить неполный адрес: www.gismeteo.ru, программа Explorer автоматически добавит недостающую часть адреса http://. 
Начнется процесс соединения с узлом. Об этом свидетельствуют значок вращающегося глобуса в правом верхнем углу окна программы и увеличивающаяся синяя полоска внизу экрана.

· На открывшейся страничке найдите список городов, а в нем – город Казань, подведите указатель мыши к названию Казань. 

Указатель мыши принял вид кисти руки с поднятым вверх указательным пальцем. Это означает, что данный текст является гиперссылкой (то есть «прячет» под собой адрес странички в Интернет).

· Щелкните мышью по этой надписи (Казань). 

Произойдет соединение с соответствующей страничкой. На этой страничке размещена информация о погоде на ближайшие трое суток. Внимательно рассмотрите ее. Обратите внимание на гиперссылки (подчеркнутый текст) На пять дней, На 10 дней. 
· Щелкните мышью по одной их них и дождитесь загрузки соответствующей странички.

Задание 4. Вернитесь на начальную страничку сайта Gismeteo: 

· Щелкните мышью по значку раскрывающегося списка кнопки  Назад 
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 (треугольная стрелка, направленная вниз) на панели инструментов программы Explorer.
Открылся список адресов ранее посещенных страничек. 

· Щелкните по названию начальной странички сайта «GISMETEO.RU: Погода от ФОБОС и Меп  Мейк».

Замечание. Если щелкнуть мышью по кнопке Назад, то произойдет переход на ранее посещенную предыдущую страничку. Аналогично действует кнопка Вперед: если щелкнуть по этой кнопке, то произойдет переход на ту страничку, которая была посещена сразу после текущей. Если щелкнуть по значку раскрывающегося списка кнопки Вперед (треугольная стрелка, направленная вниз), то откроется список названий страниц, на которые можно вернуться, выбрав соответствующую строку из списка.

Задание 5. Найдите информацию о соборе Василия Блаженного в Москве, воспользовавшись поисковой машиной http://www.rambler.ru:
· Введите в поле Адрес  адрес поисковой машины http://www.rambler.ru.
·  Нажмите клавишу <Enter>, дождитесь завершения загрузки начальной страницы поисковой машины.

· Установите курсор в поле ввода Искать. 
· Перейдите на русскую раскладку клавиатуры, если это необходимо, и введите ключевые слова собор Василия Блаженного для определения тематики поиска.

· Нажмите клавишу <Enter> или щелкните мышью по кнопке Найти. 

Открылась страничка Результаты поиска. В верхней части окна найдите строку, в которой указано количество сайтов и документов, найденных по вашему запросу. Их достаточно много: несколько тысяч. Далее следует список ссылок на соответствующие страницы. Каждая ссылка представлена в виде подчеркнутой фразы, под которой более мелким шрифтом отображается фрагмент текста со странички с выделенными жирным шрифтом ключевыми словами. 

· С помощью вертикальной полосы прокрутки переместитесь вниз страницы. 

Обратите внимание на строку:

Страницы:   1  2  3  4  5  6  7  8  9  10  следующая >> . 

Она показывает, что все ссылки в результатах поиска разбиты на страницы. В текущий момент отображается первая страница. Для перехода на другую страницу необходимо щелкнуть мышью по ее номеру.

· С помощью вертикальной полосы прокрутки переместитесь на начало странички результатов поиска. 

· Найдите ссылку Покровский собор и щелкните по этой ссылке правой кнопкой мыши, из открывшегося контекстного меню выберите команду Открыть в новом окне. 

Открылось новое окно, а в нем соответствующая страничка. 

· Разверните ее во весь экран. 

(Обратите внимание, на Панели задач появился значок для этого окна.) 

Если после загрузки вы увидели текст на непонятном шрифте, то откройте Меню Вид, выберите команду Вид кодировки, включите режим Автоматический выбор. Если проблема не решилась, выберите один из типов кодировки Кириллица в меню Вид/Вид кодировки/Дополнительно. 
На загруженной страничке отображаются текстовая информация и фотографии по заданной теме.

Задание 6. Сохраните ссылку на данную страничку (то есть  ее адрес) в папке Избранное.
 Адрес текущей странички отображается в поле Адрес окна программы Explorer.
· Откройте меню Избранное.
· Выберите команду Добавить в избранное.
В поле Имя отображается текст Покровский собор, который предлагается программой в качестве имени ссылки. Оставьте его без изменения. В поле Добавить в отображается содержимое папки Избранное в виде дерева папок. Автоматически выделена папка Избранное. 

· Щелкните мышью по кнопке ОК в окне или нажмите  клавишу <Enter>. 

Ссылка с названием Покровский собор сохранилась в меню Избранное. Убедитесь в этом: 

· откройте меню Избранное и найдите там нужную ссылку.

Задание 7. Удалите ссылку Покровский собор из меню Избранное.
· Откройте меню Избранное. 

· Щелкните правой кнопкой мыши по нужной ссылке и выберите из контекстного меню команду Удалить.
Задание 8. Создайте папку Музеи в меню Избранное и сохраните в ней ссылку на страничку Покровский собор:
На экране должно быть активным окно со страничкой Покровский собор. Если это не так, активизируйте окно (щелкните по его значку на Панели задач). 

· Откройте меню Избранное.
· Выполните команду Добавить в избранное, в поле Имя оставьте без изменения название ссылки Покровский собор. 

· Щелкните мышью по кнопке Создать папку.
Открылось окно Создание новой папки. 

· Введите в поле Имя папки название Музеи. 

· Щелкните мышью по кнопке ОК. 

Произошел возврат в окно Добавление в избранное. В поле «Добавить в» в дереве папок появилась новая папка Музеи, и она является текущей, то есть открыта.

· Щелкните мышью по кнопке ОК или нажмите  клавишу <Enter> для выхода из окна. 

Проверьте наличие ссылки в нужной папке: 

· Откройте меню Избранное. 

· Выберите папку Музеи.
Задание 9. Сохраните страничку в вашей рабочей папке.

· Сделайте окно со страничкой Покровский собор текущей, если это не так.

· Откройте меню Файл. 

· Выберите команду Сохранить как. 

Открылось окно Сохранение веб–страницы. 

· В поле Папка выберите свою рабочую папку, создайте в ней новую папку Информация Интернет (для этого щелкните по кнопке Создать папку 
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).

В поле Имя файла вам предлагается название Покровский собор, оставьте его без изменения. Обратите внимание на поле Тип файла. Там указывается тип «Веб-страница полностью», оставьте его без изменения. 

· Щелкните по кнопке Сохранить.
Проверьте результат выполнения задания. 

· Запустите программу Проводник. 

· Найдите папку Информация Интернет в своей рабочей папке.

Web–страничка запомнилась в виде двух разных значков с одинаковыми названиями: один - значок папки, содержащей всю графическую информацию со странички, другой – такой же, как у программы Explorer, он используется для запуска файла Web-странички. 

Задание 10. Сохраните фотографии со странички в папке Информация Интеренет.
· Щелкните правой кнопкой мыши по фотографии собора.

· Выберите из контекстного меню команду Сохранить рисунок как.
 Открылось окно Сохранение рисунка.
· В поле Папка выберите папку Информация Интернет.
· В поле Имя файла введите название Покровский собор.
· Щелкните мышью по кнопке Сохранить.
Задание 11. Сохраните фрагмент текста со странички в документе Word.
· Выделите мышью первые два абзаца текста на страничке.

· Щелкните по выделенному тексту правой кнопкой мыши.

· Выберите из контекстного меню команду Копировать.
· Запустите программу Word.
· Выполните команду Правка/Вставить или щелкните мышью по кнопке Вставить 
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 в окне программы Word.
Текст
 разместился на странице документа Word.
· Сохраните этот документ в папке Информация Интернет с названием Простой текст (щелкните мышью по кнопке Сохранить  
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, заполните окно Сохранение документа).

Задание 12. Закройте страничку Покровские ворота. 

· Щелкните по кнопке Закрыть 
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 окна. 

Снова загрузите ее с помощью меню Избранное.
· Откройте меню Избранное, выберите папку Музеи, щелкните левой кнопкой мыши по ссылке Покровский собор. 

Задание 13. Закройте страничку Покровские ворота. Снова загрузите ее с помощью Журнала.
· Для отображения Журнала в окне программы Explorer щелкните мышью по кнопке 
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 на панели инструментов. В левой части окна программы появился Журнал в виде дерева папок.

· Щелкните по значку Папки Сегодня, чтобы отобразить ее содержимое в окне, найдите значок странички Покровские ворота, щелкните по нему мышью.

Задание 14. Удалите ссылку на страничку Покровские ворота из журнала.

· Щелкните по ссылке правой кнопкой мыши.

· Выберите команду Удалить.
Задание 15. Найдите и сохраните реферат по теме «Искусство оригами».
· Соединитесь с поисковой машиной Rambler: 

· откройте раскрывающийся список поля Адрес адресной строки программы Explorer;
· выберите из списка адрес http://www.rambler.ru;
· нажмите клавишу <Enter>.

· На начальной странице поисковой машины Rambler в поле Искать введите ключевое слово Рефераты.
· Щелкните мышью по кнопке Найти или нажмите клавишу <Enter>.

· После загрузки страницы с результатами поиска очистите поле Искать и введите туда ключевые слова Искусство оригами.
· Включите флажок Искать в найденном 
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.

· Щелкните мышью по кнопке Найти или нажмите клавишу <Enter>.

Поисковая машина будет искать странички, содержащие указанные ключевые слова не в своей базе данных, а в результатах предыдущего поиска.

· Дождитесь загрузки окна с результатами поиска, найдите ссылку с названием Оригами, щелкните по ссылке.

Загрузилась страничка с рефератом «Оригами». Щелкните мышью по ссылке Скачать.
Появилось окно Загрузка файла. На вопрос «Что делать с этим файлом» выберите ответ «Сохранить этот файл на диске». 

Открылось окно Сохранить как.

· В поле Папка выберите папку Информация Интернет в вашей рабочей папке.

· В поле Имя файла введите название Реферат.
· Щелкните по кнопке Сохранить.

Реферат сохранился в виде архива.

Задание 16. Разархивируйте файл с рефератом.

·  Запустите программу Проводник. 

· Найдите и откройте папку Информация Интернет.
· Щелкните правой кнопкой мыши по значку архива 
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.

· Выберите из контекстного меню команду Извлечь в текущую папку.
В папке Информация Интернет появился новый документ Word c  названием Оригами. Откройте и просмотрите его.

Замечание 1. Для выполнения предыдущего задания необходимо, чтобы на вашем компьютере была установлена программа–архиватор Winrar.
Замечание 2. Если не удается найти реферат по указанной теме, можно, используя предложенный алгоритм, найти реферат по интересующей вас теме.
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Приложения

Приложение 1.
КОМПЬЮТЕРНАЯ ГРАФИКА И АНИМАЦИЯ
Спецкурс для учащихся 7-х и 8-х классов

Автор: Харламова М.Е., учитель информатики ГОУ «Гимназия № 26», г. Набережные Челны.

Программа рассчитана на 2 года обучения (102 часа по 2+1 часа в неделю) и состоит из семи разделов, логически взаимосвязанных друг с другом. В то же время каждый из этих разделов вполне самостоятелен и представляет собой законченное целое.

В настоящее время происходит активный процесс информатизации общества. Под информатизацией понимается внедрение компьютерной техники и новых информационных технологий в различные сферы производства, общественной и личной жизни людей. Как в начале ХХ века электрификация привела к значительному росту общественного производства и улучшению бытовых условий жизни людей, так в конце ХХ - начале ХХ( вв. такое же революционное значение для развития человеческого общества имеет информатизация. Научной и инструментальной базой информатизации общества является теоретическая и прикладная информатика.

Прикладная информатика включает в себя множество научных дисциплин, в том числе и компьютерную графику, которая используется в самых разных областях человеческой деятельности, начиная от архитектуры и рекламы и заканчивая медициной и кинофильмами.

1-й год (7-й класс)

Эта часть программы знакомит учащихся с основными возможностями таких программ, как Paint, CorelDraw, Adobe Photoshop, Gif Animator, MorphMan и Adobe Premier, и формирует основные навыки работы в них: учит рисовать с чистого листа, изменять фотографии и делать анимационные ролики. В процессе создания собственных образцов учащиеся узнают, как компьютер их хранит и отображает и что делать с рисунками после их создания.

2-й год (8-й класс)

Эта часть программы знакомит учащихся с основными возможностями такой программы, как Flash, и формирует основные навыки работы в ней. Также учащиеся узнают, как эксперты в области компьютерной графики при помощи мощных компьютеров и сложных программ создают рисунки, используемые в мультфильмах, кинофильмах и компьютерных играх.

Планируемые результаты составлены на основе «Обязательного минимума содержания образования по информатике», рекомендованного Министерством образования РФ, с учетом федерального компонента государственного стандарта основного общего и среднего (полного) общего образования и соответствуют задачам модернизации российского образования.

Изучение данного спецкурса направлено на достижение следующих целей:

· Дать глубокое понимание принципов построения и хранения изображений.

· Рассмотреть основные возможности наиболее популярных графических программ.

· Научить создавать собственные изображения, используя главные инструменты этих программ.

· Организовывать собственную информационную деятельность и планировать ее результаты.

· Развивать познавательные интересы, интеллектуальные и творческие способности.

· Содействовать приобретению опыта использования графических программ в индивидуальной и коллективной  познавательной, в том числе проектной, деятельности.

· Подготовить учащихся к практическому труду, продолжению образования: формировать компьютерную грамотность и информационную культуру школьников.

· Создать условия для формирования и развития у школьников умения самостоятельно приобретать и применять знания.

· Содействовать воспитанию художественного вкуса.

· Создать условия для развития творческих способностей учащихся, умения работать в группе, вести дискуссию, отстаивать свою точку зрения.

Таким образом, главной целью данной программы является приобщение учащихся к восприятию, познанию и усвоению нравственного и эстетического опыта, формирование у них через общение с информационными технологиями нравственных и психологических качеств личности, а приобретенные знания и навыки должны стать хорошим фундаментом для дальнейшего совершенствования мастерства.

Виды деятельности: учебно-познавательная, самостоятельная с элементами творчества.

Способы и формы организации учебно-познавательной деятельности:

· Лекции

· Практические занятия

· Проекты

· Олимпиады

· Конкурсы

Формы и критерии контроля: тренировочные практические задания, проекты и их защита.

Ожидаемые прогнозируемые результаты: интерес к предмету, навыки культуры общения (воспитание убежденности и необходимости обосновывать высказываемую позицию, уважительное отношение к мнению оппонента, готовность к морально-этической оценке, сотрудничество в процессе совместного выполнения практических заданий), творческое мышление, практические навыки создания компьютерного дизайна.

Учебно-тематический план

	Класс
	№ раздела
	Содержание
	К-во

часов
	Форма работы

	
	
	
	
	Лекции
	Практические

занятия
	Защита проектов

	7
	1
	Введение
	4
	2
	2
	

	
	2
	Графический редактор Paint
	14
	6
	7
	1

	
	3
	Векторный редактор CorelDraw
	20
	8
	11
	1

	
	4
	Редактор обработки изображений Adobe Photoshop
	22
	11
	10
	1

	
	5
	Компьютерная анимация
	8
	4
	3
	1

	8
	6
	Flash–анимация
	31
	13
	16
	2

	
	7
	Разное
	3
	
	
	

	
	
	ИТОГО
	102
	
	
	


Содержание учебной программы

7-й класс

Раздел 1. Введение (4 ч)

1. Понятие об информации. Правила техники безопасности в компьютерном кабинете.

2. Устройство компьютера. Клавиатура.

3-4. Дизайнерская графика.

Раздел 2. Графический редактор Paint (14 ч)

1. Хранение рисунков 
Квадратики на сетке - Увидеть пиксели - Биты и байты - Растровые форматы файлов - Сколько цветов - Сохранение изображения

2. Среда графического редактора Paint 
Назначение пунктов меню главного окна – Выбор размера и ориентации рабочего листа - Изменяем цвет - Выбор цвета - Инструментарий художника - Как пользоваться инструментами для рисования - Варианты инструментов - Крупным планом - Исправление ошибок - Отмена и повторение

Задание 1. Создать рисунок при помощи таких инструментов, как Карандаш, Кисть, Распылитель и Заливка.

3-4. Полезные инструменты

Линии – Фигуры – Тень 

Задание 2. Создать рисунок при помощи таких инструментов, как Линия, Кривая, Фигуры, используя эффекты затенения.

5-6. Выделяем и работаем

Инструменты для выделения - Выделение фигур - Варианты выделения – Удаление - Перемещение выделенного участка - Перемещение и копирование – Вставка

Задание 3. Создать два рисунка и сохранить их в разных файлах. Применить Прозрачное и Непрозрачное выделение, копирование и перемещение выделенного фрагмента. Осуществить вставку одного изображения в другое.

7-8. Преобразование рисунка

Повернуть – Обратить цвета – Растянуть по горизонтали – Повернуть вертикально – Наклонить по горизонтали

Задание 4. Создать рисунок и выполнить его преобразование. 

9-10. Как вставить в рисунок надпись

Инструмент Надпись – Панель атрибутов текста – Редактирование и форматирование текста

Задание 5. Создать рисунок и добавить подходящую по смыслу надпись.

11-12. Цвета

Готовые цвета - Создаем свою палитру - Смешиваем краску - Красный, зеленый, синий - Цветовая модель 

Задание 6. Создать свою палитру и нарисовать  с ее помощью подводный мир. 

13-14. Создание и защита проектов. Примерная тематика:

· Геральдика (герб города и республики)

· В гостях у любимой сказки

· В мире музыкальных инструментов

· Нет наркотикам (плакат)

· Путешествие к далеким мирам

· Оружие героев Д.Р. Толкиена

· Восточные мотивы

· Мир дирижаблей

Требования: создать рисунок, задействовав как можно больше инструментов. Обязательно использование Кривой и добавление текста.

Раздел 2. Векторный редактор CorelDraw (20 ч)

1-2. Знакомство со средой CorelDraw
Назначение пунктов меню главного окна – Выбор размера и ориентации печатного листа – Знакомство с основными возможностями инструментов – Изменение размера изображения при прорисовке мелких деталей – Особенности панели свойств – Информация строки состояния – Создание рисунков из простых геометрических примитивов - Сохранение векторной графики

Задание 1. Изучить результат применения таких инструментов, как Кривая, Кривая Безье, Прямоугольник, Эллипс, Многоугольник, Фигура, Форма и Указатель.

3-4. Действия над объектами

Удаление объектов – Перемещение объектов – Вращение и перекос объектов – Копирование и зеркальное отражение – Точное выполнение преобразований над объектами 

Задание 2. Создать изображения, выполняя различные действия над объектами.

5-6. Закраска рисунков

Формирование собственных цветов в модели RGB, CMYK, HSB – Создание заливки, состоящей из нескольких цветовых переходов – Использование узорчатой заливки – Особенности текстурных заливок 

Задание 3. Создать градиентную заливку и использовать ее для закраски объекта.

Задание 4. Создать узорчатую и текстурную заливки и использовать их для закраски объектов.

7-8. Вспомогательные режимы работы

Изменение цвета, толщины, стиля контура – Использование сетки и направляющих для точного рисования и выравнивания объектов относительно друг друга

Задание 5. Изменить цвет, толщину и стиль контура.

9-10. Методы упорядочивания и объединения объектов

Упорядочение объектов – Взаимное выравнивание объектов – Особенности группирования, комбинирования и сваривания объектов – Пересечение объектов – Исключение одних объектов из других

Задание 6. Упорядочить и объединить объекты.

11-12. Создание рисунков из кривых

Элементы кривых – узлы и траектории – Изменение формы (редактирование) кривой – Особенности различных типов узлов – Операции над кривыми 

Задание 7. Создать рисунок из кривых.

13-14. Эффект объема

Метод «выдавливания для получения объемных изображений – Закраска боковых поверхностей – Эффект подсветки – Вращение объемных изображений

Задание 8. Получить объемные изображения методом выдавливания и применить к ним различные эффекты.
15-16. Эффект перетекания

Что такое перетекание – Перетекание по кратчайшему пути между опорными объектами – Перетекание вдоль произвольного контура – Создание эффекта выпуклости и вогнутости

Задание 9. Создать объекты с эффектом перетекания.

17-18. Работа с текстом

Особенности фигурного и простого текста – Полиграфические параметры текста – Создание текста – Выделение фрагментов текста – Изменение расстояний между буквами и словами и строками – Специальные эффекты для фигурного текста

Задание 10. Создать фигурный текст и применить к нему эффекты.

19-20. Создание и защита проектов. Примерная тематика:

· Самбо белого мотылька

· Королевство кривых зеркал

· Кольца власти Саурона

· Эмблема (клуба, турнира, фестиваля, олимпиады и т.д.)

· Рекламная листовка

· Исторический костюм

· Остров Чунга-Чанга

· Мост ангелов

· Волшебная лампа Аладина

Требования: создать сюжетную иллюстрацию, используя кривую Безье и различные типы заливок. Добавить текст и различные эффекты.

Раздел 3. Редактор обработки изображений 

Adobe PhotoShop (22 ч)

1. Сканирование

О сканерах - Цифровые изображения - Что делает сканер? - Цифровые камеры - Готовимся к сканированию - Разрешение сканирования – Сканирование - Сохранение отсканированного изображения - Как подключить сканер.

2. Графика на экране

Рисунки на экране – Экономия времени – Экономия места – Сканирование с низким разрешением – Сжатие – Архиваторы – Сжатие JPEG 

3-4. Рабочий экран Adobe PhotoShop
Назначение пунктов меню главного окна – Знакомство с инструментами – Работа с панелями – Масштабирование документа -  Перемещение изображения в пределах окна – Информация о документе

Задание 1. Познакомиться с основными инструментами редактора и основными приемами редактирования изображения (Виньетка, Близнецы, Сепия).

5-6. Ретуширование

Улучшаем изображение - Копирование пикселей из одной части изображения и замена ими нежелательного объекта

Задание 2. Выполнить ретуширование изображения с помощью Клона штампа.

7-8. Комбинированные изображения

Послойная организация изображения – Создание нового слоя – Как показывать и прятать слои – Выделение слоев – Изменение порядка расположения слоев – Преобразование изображения на слое – Изменение прозрачности слоя – Связывание слоев – Удаление слоев – Редактирование фонового слоя – Объединение слоев с целью сокращения объема файла 

Задание 3. Создать многослойный документ.

9-10. Что можно сделать с фотографиями

Обрезаем - Яркость и контраст - Изменение размера - Волшебная палочка - Настройка волшебной палочки

Задание 4.  Создайте новое изображение, используя Волшебную палочку. 

11-12. Фильтры

Понятие о фильтрах - Применение фильтров - Уточняем детали - Дополнительные фильтры

Задание 5. Изменить вид фотографии с помощью фильтров.

13-14. Рисование и раскрашивание

Выбор основного и фонового цветов – Размер и параметры инструментов рисования – Создание изображений инструментами рисования – Раскрашивание черно-белых иллюстраций – Раскрашивание черно-белых фотографий – Обесцвечивание фотографий 

Задание 6. Используя инструменты Кисть и Заливка, закрасить фрагмент рисунка.

15-16. Добавление текста к изображению

Работа с текстом – Текстовые эффекты

Задание 7. Создать текст и применить к нему различные эффекты.

17. Печать изображений (презентация)

Разрешение печати – Типы принтеров – Цветная печать – Цветовой хаос – Подготовка к печати – Печать

18. Импорт и экспорт графики

Форматы файлов – Экспорт – Как экспортировать файл – Разные системы

19-22. Создание и защита проектов. Примерная тематика:

· Тайна третьей планеты

· Обложка любимой книги

· Контрасты 

· О спорт! Ты мир…

· Параллельные миры

· Город будущего

· Сон в летнюю ночь

· Человек и компьютер

· Дом золотой рыбки

Требования: создать многослойный документ (коллаж) с использованием не менее, чем трех различных файлов; добавить текст, применить фильтры.

Раздел 5. Компьютерная анимация (6 ч)

1-2. Введение

Оптический обман – Сценарий - Ключевые кадры - Между кадрами

3-4. Создание анимационного ролика с помощью GIF Animator 

Создание кадров – Начало - Загружаем кадры - Выстраиваем кадры - Частота кадров - Изменение частоты кадров - Сохранение анимационного ролика – Экспорт ролика в другие документы

Задание 1. Создать анимационный ролик с помощью программы GIF Animator.

5. Морфинг (презентация)

6. Работаем с видео (презентация)
7-8. Создание и защита проектов. Тематика предлагается, исходя из практических соображений текущего момента (например, правила дорожного движения, правила безопасности в компьютерном кабинете или для иллюстрации тех документов, которые готовятся на тот или иной конкурс).

8-й класс

Раздел 6. Flash–анимация (31 ч)

1-2. Интерфейс и настройка основных предпочтений программы Macromedia Flash 

Координатная линейка, сетка, направляющие

3-4. Рабочее пространство программы 

Назначение пунктов меню главного окна - Знакомство с основными возможностями инструментов - Задание свойств ролика – Задание параметров фильма – Типы эталонов - Создание эталона – Совмещение центра объекта с точкой привязки

Задание 1. Создать объект (спутник) и совместить его центр с точкой привязки рабочего листа.

5-6. Создание графических элементов фильма

Изменение цвета объекта – Группировка фрагментов объекта – Выравнивание объектов – Вращение объекта – Удаление фрагментов объекта

Задание 2. Создать объекты (планету и орбиту), выполнив операции масштабирования, вращения и группировки.

7-8. Слои и кадры

Расчетная анимация движения по заданной траектории – Переименование слоя – Добавление нового слоя – Перенос объекта на новый слой – Параметры кадра – Добавление ведущего слоя

Задание 3. Создать расчетную анимацию движения  объекта (спутника) по заданной траектории (орбите).

9-10. Добавление ключевых кадров и масштабирование объекта

Превращение обычных кадров в ключевые – Панель управления Controller – Опция Scale
Задание 4. Выполнить уменьшение объекта в перспективе.

11-12. Создание анимации формы
Блокирование слоев – Удаление ключевых  кадров – Модификация градиентной заливки – Вид и параметры анимации формы - Озвучивание формы

Задание 5. Создать эффект вращения объекта (планеты вокруг своей оси) с помощью анимации формы и озвучить фильм.

13-14. Невидимая кнопка

Создание эталона Кнопка – Редактирование эталона Кнопка – Использование инструмента Text Tool – Вставка эталона Кнопка в кадр 
Задание 6. Создать  прозрачную кнопку в виде текста.

15-16. Создание интерактивных роликов 

Создание простого скрипта – Программирование событий – Тестирование программы

Задание 7. Сделать фильм интерактивным.

17-18. Основные приемы создания простейшей анимации

Инструмент Кисть – Контекстное меню – Изменение формы объекта

Задание 8. Создать анимационное изображение солнца.

19-20. Гиперссылки

Преобразование текста в графический объект - Использование библиотеки готовых эталонов – Связь слоев гипертекстовыми ссылками

Задание 9. Создать гипертекстовый документ.
21. Публикация ролика для Web 

22. Загрузка и обозреватель фильма 

23-31. Создание и защита проектов. Тематика предлагается, исходя из практических соображений текущего момента (например, для иллюстрации тех документов, которые готовятся на тот или иной конкурс и для создания обучающих программ по тому или иному предмету).

Раздел 7. Обзоры (3 ч)

1. Специальные эффекты в анимации (презентация).

2. Фракталы (презентация).

3. Виртуальная реальность (презентация).

Программное обеспечение спецкурса

· Программа просмотра изображений и факсов (для GIF роликов)

· Paint

· CorelDraw 10

· Adobe Photoshop 7.0

· Ulead Gif Animator 4.0

· Flash 5

Список литературы 

1. Залогова Л. Практикум по компьютерной графике. – М.: Лаборатория Базовых знаний, 2003.

2. Калбег Аша. Компьютерная графика и анимация. – М.: Астрель, 2004.

3. Кравченко Г.Ф., Мансуров Б.К. 100 практических заданий по основам работы на компьютере. – Ростов-на-Дону: Феникс, 2004.

4. Планируемые результаты обучения по информатике и информационным технологиям и их оценка в основной и средней (полной) общеобразовательной школе. – Набережные Челны: Центр развития образования, 2004. 

Приложение 2. 
ИЗДАТЕЛЬСКИЕ ТЕХНОЛОГИИ В ШКОЛЕ

Элективный курс для 10-х и 11-х классов.

Автор: Бликин А.И., учитель информатики ГОУ «Средняя общеобразовательная школа № 10 с углубленным изучением отдельных предметов», г. Нижнекамск.

Данные элективные курсы составлены на основании информационного письма Минобразования России от 13.11.2003 г. № 14-51-277/13 об элективных курсах в системе профильного обучения на старшей ступени общего образования.

В соответствии с одобренной Минообразования России Концепцией профильного обучения на старшей ступени общего образования дифференциация содержания обучения в старших классах осуществляется на основе различных сочетаний курсов трех типов: базовых, профильных и элективных. Каждый из этих трех типов вносит свой вклад в решение задач профильного обучения.

Элективные курсы связаны прежде всего с удовлетворением индивидуальных образовательных интересов, потребностей и склонностей каждого  школьника. Именно они по существу и являются важнейшим средством построения индивидуальных образовательных программ, так как в наибольшей степени связаны с выбором каждым школьником содержания образования в зависимости от его интересов, способностей, последующих жизненных планов. Элективные курсы как бы «компенсируют» во многом достаточно ограниченные возможности базовых и профильных курсов в удовлетворении разнообразных образовательных потребностей старшеклассников.

На уроках информатики в основной школе учащиеся были ознакомлены с простейшими возможностями прикладных программ программного обеспечения персонального компьютера, входящих в пакет Microsoft Office. Учащиеся могли набрать текст в текстовом редакторе, выполнить построение простейшего рисунка в графическом редакторе Paint, выполнить элементарные расчеты в электронных таблицах. В данном курсе повторяется старый материал, но на новой основе: знакомство учащихся с основами издательского дела.

Курс рассчитан на изучение в 10-11-х классах средней школы, на изучение курса отводится по 64 часа (2 часа в неделю) в каждом классе.

Курс состоит из 11 основных разделов:

1. Культура. Информация. Общество.

2. Издательское дело в среде текстового процессора  Word.

3. Знакомство с настольной издательской системой PageMaker.

4. Основы компьютерного делопроизводства.

5. Компьютерная графика.

6. Работа с изображениями в системе Photoshop.

7. Цифровые фотокамеры.

8. Создание презентаций PowerPoint.

9. Создание баз данных в среде Access.

10.  Компьютерные сети. Web-дизайн.

11.  Мультимедийные проекты.

Предложенные элективные курсы обеспечивают:

· межпредметные связи с литературой (в написании статей для газеты), технологией (бизнес-план по реализации продукции и расчета себестоимости выпуска печатного издания), искусством (дизайн издания, обработка фотографий, рисование необходимых атрибутов) и информатикой (работа в прикладных программах на ПК);

· приобретение школьниками навыков работы в программах Page Maker, CorelDraw для верстки печатной продукции;

· приобретение школьниками образовательных результатов для успешного продвижения на рынке труда. 

Цели курса:

1) научить учащихся ориентироваться и продуктивно действовать в информационном пространстве, используя для достижения своих целей создаваемые проекты;

2) познакомить со способами научно-технического мышления и деятельности, направленными на самостоятельное творческое познание и исследование информационной части издательского дела;

3) реализовать коммуникативные, технические и эвристические способности учащихся в ходе проектирования, верстки печатного издания;

4) сформировать элементы информационной и телекоммуникационной компетенций конструирования печатных изданий.

Задачи курса:

1) познакомить с видами печатных изданий, их функциональными, структурными и технологическими особенностями;

2) сформировать навыки элементарного проектирования, верстки издания;

3) научить основам работы с программами Page Maker, PhotoShop, CorelDraw, NamoWebEditor;

4) сформировать навыки работы в коллективе при создании комплексного проекта.

Методы обучения:

Основная методическая установка курса - обучение школьников навыкам самостоятельной индивидуальной и групповой работы по практическому конструированию печатного издания.

Индивидуальное освоение ключевых способов деятельности происходит на основе системы заданий и алгоритмических предписаний. Большинство заданий выполняется с помощью персонального компьютера и необходимых программных средств.

Кроме индивидуальной работы  применяется и групповая работа. В задачи учителя входит создание условий для реализации ведущей подростковой деятельности – авторского действия, выраженного в проектных формах работы. На определенных этапах обучения учащиеся объединяются в группы, т.е. используется проектный метод обучения. Выполнение проектов завершается публичной защитой результатов и рефлексией.

Отбор методов обучения обусловлен необходимостью формирования информационной и коммуникативной компетентностей  старшеклассников. Решение данной задачи обеспечено наличием в программе курса следующих элементов данных компетенций:

1) социально-практическая значимость компетенции (для чего необходимо создавать печатное издание);

2) личностная значимость компетенции (зачем ученику необходимо быть компетентным в области верстки издания);

3) перечень реальных объектов, относящихся к данным компетенциям (статья, газета, буклет, компьютер, компьютерная программа, Интернет и др.);

4) знания, умения и навыки, относящиеся к данным объектам;

5) способы деятельности по отношению к данным объектам;

6) минимально необходимый опыт деятельности ученика в сфере данной компетенции;

7) индикаторы – учебные и контрольно-оценочные задания по определению уровня компетентности ученика.

Формы организации учебных занятий

Основной тип занятий – практикум. Большинство заданий курса выполняется с помощью персонального компьютера и необходимых программных средств.

Единицей учебного процесса является блок уроков (раздел). Каждый такой блок охватывает изучение отдельной информационной технологии или ее части. В предлагаемой программе количество часов на изучение материала определено для блоков уроков, связанных с изучением основной темы. Внутри блоков разбивка по времени изучения производится учителем самостоятельно.

Каждая тема курса начинается с постановки задачи – характеристики образовательного продукта, который предстоит создать ученикам.

Изучение нового материала носит сопровождающий характер. Ученики изучают его с целью создания запланированного продукта – графического файла, газеты, рекламного буклета, презентации журнала, библиотеки печатных изданий, сайта и т.п.

Далее проводится тренинг по отработке умений выполнять технические задачи, соответствующие минимальному уровню планируемых результатов обучения. Тренинг переходит в комплексную творческую работу по созданию учениками определенного образовательного продукта, например, фотоколлажа.

В ходе обучения учащимся периодически предлагаются короткие (5-10 минут) контрольные работы на проверку освоения изученных способов действий. Проводятся краткие срезовые работы (тесты, творческая работа) по определению уровня знаний учеников по данной теме. Выполнение контрольных способствует быстрой мобилизации и переключению внимания на осмысливание материала изучаемой темы. Кроме того, такая деятельность ведет к закреплению знаний и служит регулярным индикатором успешности образовательного процесса.

Регулярное повторение способствует закреплению изученного материала. Возвращение к ранее изученным темам и использование их при изучении новых тем способствуют устранению весьма распространенного недостатка формализма в знаниях учащихся и формируют научное мировоззрение учеников.

Индивидуальная учебная деятельность сочетается с проектными формами работы по созданию какого-либо издания. Выполнение проектов завершается их защитой и рефлексивной оценкой.

Планируемые результаты курса

В рамках данного курса учащиеся должны овладеть следующими знаниями, умениями и способами деятельности:

1) знать принципы и структуру издательского производства, формы предоставления и управления информацией в издательском деле;

2) уметь найти, сохранить и систематизировать информацию из сети Интернет, печатных изданий с помощью имеющихся технологий и программного обеспечения;

3) уметь спроектировать и сверстать газету объемом 4-8 страниц на заданную тему;

4) владеть способами работы с изученными программами (Page Maker, PhotoShop, CorelDraw, Namo WebEditor);

5) знать и уметь применять при создании своего проекта  основные принципы дизайна;

6) владеть необходимыми способами проектирования, создания, верстки  печатного продукта;

7) знать все виды изданий, производить анализ и сформулировать собственную позицию по отношению к их структуре, содержанию, дизайну и функциональности;

8) владеть приемами организации и самоорганизации работы по изготовлению печатного продукта;

9) иметь положительный опыт коллективного сотрудничества при конструировании сложных изданий;

10) иметь опыт коллективной разработки и публичной защиты созданного проекта;

11) осуществлять рефлексивную деятельность, оценивать свои результаты, корректировать дальнейшую деятельность по издательским технологиям.

Способы оценивания уровня достижений учащихся

Предметом диагностики и контроля являются внешние образовательные продукты учеников (издания, фотографии, буклеты, презентации и т.п.), а также их внутренние личностные качества (освоенные способы деятельности, знания, умения), которые относятся к целям и задачам курса.

Основой для оценивания деятельности учеников являются результаты анализа его продукции и деятельности по его созданию. Ученик выступает полноправным субъектом оценивания. Одна из задач педагога -  обучение детей навыкам самооценки. С этой целью учитель выделяет и поясняет критерии оценки, учит детей формулировать эти критерии в зависимости от поставленных целей и особенностей образовательного продукта – создаваемого издания.

Проверка достигаемых учениками образовательных результатов производится в следующих формах:

1) текущий рефлексивный самоанализ, контроль и самооценка учащимися выполняемых заданий;

2) взаимооценка учащимися работ друг друга или работ, выполненных в группах;

3) публичная защита выполненных учащимися творческих работ (индивидуальных и групповых).

Качество ученической продукции оценивается следующими способами:

1) по количеству творческих элементов в печатном издании;

2) по степени его оригинальности;

3) по относительной новизне статей в газете для ученика и его одноклассников;

4) по практической пользе печатного продукта.

Учебная  программа курса

10-й класс, 64 урока

	№
	раздел
	количество часов по разделу
	форма проведения

	
	
	
	лекция
	практика
	семинар
	другие формы работы

	1.
	Культура. Информация. Общество.
	4
	1
	1
	1
	1 (деловая игра)

	2.
	Издательское дело в среде издательского процессора Word.
	30
	4
	22
	2
	2 (зачет                               + защита проекта)

	3.
	Знакомство с настольной издательской системой PageMaker.
	25
	7
	16
	1
	1 (защита проекта)

	4.
	Основы компьютерного делопроизводства.
	5
	1
	3
	1
	

	
	Итого
	64
	13
	42
	5
	4


11-й класс, 64 часа

	№
	Раздел
	Кол-во

часов

по разделу
	Форма

проведения

	
	
	
	лекция
	практика
	семинар
	Другие формы работы

	5.
	Компьютерная графика.
	25
	4
	16
	3
	2 (зачет                               + защита проекта)

	6.
	Цифровые фотокамеры.
	3
	1
	
	1
	1 (деловая игра)

	7.
	Создание презентаций Power Point.
	10
	1
	8
	
	1 (защита проекта)

	8.
	Создание баз данных в среде ACCESS.
	10
	2
	7
	
	1 (защита проекта)

	9.
	Компьютерные сети. Web-дизайн.
	10
	1
	7
	1
	1 (защита проекта)

	10.
	Мультимедийные проекты
	6
	1
	4
	1
	

	
	Итого
	64
	10
	42
	6
	6

	
	Итого за 2 года
	128
	23
	84
	11
	10


Содержание:

1. Культура. Информация. Общество – 4 часа. Роль и значение информации в развитии нашего общества. Причины перехода нашей цивилизации от индустриальной фазы развития к информационной. Информатизация общества. Информационная культура: причины возникновения, ее основные цели и задачи, роль в деле формирования общества нового типа.

Лекция - «Информация и общество» с использованием презентации (1 ч).

Практика – работа с таблицей на ПК «Становление информационного общества» с анализом учебного материала (1 ч).

Семинар – посещение типографий города, знакомство с профессиями, связанными с издательскими технологиями (1 ч).

Деловая игра «Издательское дело – назначение» (1 ч).

Литература для учителя: 

Информатика. 10-11-й кл. / Под ред. проф. Н.В. Макаровой. - СПб.: Питер, 2003.

Литература для ученика:  

1. Информатика. 10-11-й кл. / Под ред. проф. Н.В. Макаровой. - СПб.: Питер, 2003.

2. Христочевский С.А., Вихрев В.В., Федосеев А.А., Филинов Е.Н. Информационные технологии.: -М.: АРКТИ. Пособие для 8-11-х классов, 2001.

2. Издательское дело в среде издательского процессора Word – 30 часов. 

Знакомство с основами издательского дела с помощью текстового процессора MS Word. Объекты печатного издания, их классификация и свойства. Правила работы с объектами. Создание и распечатка документа. 

Лекция – «Объекты печатного издания», «Основные приемы макетирования», «Добавление эффектов оформления печатного продукта», «Дополнительные возможности в создании публикаций» (по 1 ч).

Практика – практические работы направлены на оформление статей в соответствии с требованиями к верстке, преобразование графических объектов для внедрения их в издательские программы (22 ч).

Семинар – «Структурные части и элементы текста издания, аппарата издания» (1 ч), «Издательско-полиграфическое оформление издания»(1 ч).
Зачет:  тестирование на ПК в оболочке Hyper Test по теме раздела (1 ч). 

Защита проекта: в конце изучения раздела учащиеся должны подготовить буклет на выбранную тему и защитить его перед аудиторией (1 ч).

Темы буклетов: «Мой город», «Моя школа», «Учитель …», «Предприятие города», «О себе и своей семье», «Спорт в городе» и т.п.

Литература для учителя:  

Волков В. Понятный самоучитель работы в MS WORD. – СПб.: Питер, 2003.

Литература для ученика: 

Волков В. Понятный самоучитель работы в MS WORD. – СПб.: Питер, 2003.

3. Знакомство с настольной издательской системой PageMaker – 25 часов. 

Знакомство с профессиональной издательской системой PageMaker. Возможности программы. Типы объектов, их свойства и правила работы с ними. Подготовка и верстка издания. 

Лекция – Основные принципы верстки газеты, буклета, брошюры в PageMaker с использованием презентации, «Работа с графическими объектами», «Текстовые блоки», «Назначение страницы–шаблона»  (7 ч).

Практика – все практические работы направлены на отработку навыков верстки печатного продукта с использованием алгоритмов работы.

Семинар – сравнительная характеристика верстки печатного издания в Word и Page Maker.

Защита проекта: учащиеся должны в качестве проекта подготовить 4-х полосную газету, отражающую их жизненные позиции или увлечения. Весь материал для газеты собирается и обрабатывается самостоятельно. Допускается работа в группе (2 человека).

Литература для учителя: 

1. Вовк Е.Г. Page Maker 6.5.Самоучитель. – М.: Диалог-МИФИ, 2001.

2. Шапошников А. Издательские компьютерные системы. – М.: ОМНА - Пресс, 2005.

3. Машков С. QPress и Adobe Page Maker без секретов. – М.: ЗАО «Новый издательский дом», 2004.

4. Вовк Е.В. Школьная стенгазета и издательские технологии в школе. газета «Информатика в школе», 2004.

Литература для ученика:  

1. Машков С. Adobe Page Maker 7. Практическое пособие. – М.: ЗАО «Новый издательский дом», 2005.

2. Бликин А. И., Салихзянова Л.Г. Методическое пособие «Школьная газета: руководство к действию». - Нижнекамск, 2005.

4. Основы компьютерного делопроизводства – 5 часов. 

Функции документов и их классификация. Правила оформления документа при помощи компьютера. Шаблон, технология создания документов с использованием шаблонов. 

Лекция -  «Классификация документов. Правила оформления» с использованием презентации (1 ч) 

Практика – отработка навыков верстки документов в Word, Page Maker (3 ч).

Семинар – «Необходимые документы в издательском производстве» (1 ч).

Литература для учителя: 

Информатика. 10-11-й кл. / Под ред. проф. Н.В. Макаровой. - СПб.: Питер, 2003.

Литература для ученика: 

Информатика. 10-11-й кл. / Под ред. проф. Н.В. Макаровой. - СПб.: Питер, 2003.

5. Компьютерная графика – 25 часов. 

Назначение и области применения компьютерной графики. Обработка изображений с помощью графического редактора PhotoShop. Приемы работы с графическим редактором CorelDraw. Верстка печатного продукта в CorelDraw.

Лекция – «Области применения компьютерной графики в издательском производстве» (1 ч), «Основные принципы работы в PhotoShop» (1 ч), «Верстка продукции в CorelDraw» (2 ч).

Практика – отработка навыков обработки фотографий в PhotoShop (4 ч), создания графических объектов (2 ч), верстки разных видов продукции в CorelDraw (10 ч). 

Семинар -  «Анализ графической продукции, созданной  в разных графических редакторах. Преимущество разных видов представления графической информации» (1 ч), «Графические объекты в глобальной сети Интернет» (1 ч).

Зачет - тестирование на ПК в оболочке Hyper Test по теме «Работа в PhotoShop, CorelDraw» (1 ч).

Защита проекта - учащиеся на защиту должны представить журнал из 4-х страниц, выполненный в CorelDraw с использованием обработанных фотографий (1 ч).

Темы журналов: «Мой класс», «Раскраски для начальной школы», «Мое увлечение» и т.п.

Литература для учителя: 

1. Волкова Е.В. Художественная обработка фотографий в PhotoShop. Самоучитель. - СПб.: Питер, 2005.

2. Шапошников А. Издательские компьютерные системы. – М.: ОМНА - Пресс, 2005.

Литература для ученика: 

1. Волкова Е.В. Художественная обработка фотографий в PhotoShop. Самоучитель. - СПб.: Питер, 2005.

2.  Журнал «ПК просто», 2006 год.

6. Цифровые фотокамеры – 3 часа. 

Принцип работы цифровых фотокамер. Объем графических изображений. 

Лекция - «Принципы работы цифрового фотоаппарата» (1 ч).

Семинар – «Сравнительная характеристика фотоаппаратов разных модификаций и выпускающих фирм».

Дидактическая игра – «Спрос  и предложения  цифровой техники города».

Литература для учителя: 

Журналы «Информатика и образование», 2005 год.

7. Создание презентаций  Power Point – 10 часов. 

Возможности и области применения Power Point. Объекты Power Point и их свойства. Технология создания презентаций, рекламы, объявлений. 

Лекция – «Назначение презентации. Основные объекты и их характеристики» (1 ч).

Практика – практические работы направлены на построение печатного издания в виде презентации или его рекламы (8 ч).

Защита проекта – учащиеся должны создать презентацию детского журнала (1 ч). 

Литература для учителя 

1. Информатика. 10-11-й кл. / Под ред. проф. Н.В. Макаровой. - СПб.: Питер, 2003.

2. Журнал «Информатика и образование», 2005 год.

Литература для ученика: 

Информатика. 10-11-й кл. / Под ред. проф. Н.В. Макаровой. - СПб.: Питер, 2003.

8. Создание баз данных в среде  ACCESS – 10 часов. 

Виды и модели баз данных. Типы объектов, их параметры, свойства. Технология создания баз данных. 

Лекция  - «Назначение БД в издательском деле» (1 ч), «Взаимосвязанные таблицы» (1 ч).

Практика направлена на создание БД печатной продукции и осуществление запросов к ней (7 ч).

Защита проекта – учащиеся выполняют проект в виде двух взаимосвязанных таблиц на темы «Газетная продукция, выпускаемая в РТ» или «База данных детских журналов школьной библиотеки» и т.п.

Литература для учителя: 

Дубнов П.Ю. Access 2002. Самоучитель. - М.: ДМК Пресс, 2004.

Литература для ученика: 

1. Дубнов П.Ю. Access 2002. Самоучитель. - М.: ДМК Пресс,2004.

2. Журнал «ПК просто», 2006 год.

9. Компьютерные сети. Web-дизайн. – 16 часов. 

Виды и назначение компьютерных сетей. Поиск информации в Интернете. Язык HTML. Технология разработки Web-страницы. 

Лекция «Возможность представления информации в сети Интернет. Поиск информации» (1 ч).

Практика – отработка навыков работы в NamoWebEditor для создания сайта печатного продукта (7 ч).

Семинар – «Характеристики информации. Правовая защита информации» (1 ч).

Защита проекта – учащиеся разрабатывают сайт какого-либо печатного органа с указанием  и демонстрацией его продукции (1 ч).

Литература для учителя:

1. Гарапов А.Ф., Хадиев Р.М., Идрисов Р.Ш. Основы Интернет: создание Web-страниц. - Казань, 2003.

2. Усенков Д. Уроки Web-мастера. – М.: Лаборатория Базовых Знаний, 2001.

3. Усенков Д. Диск «Уроки Web-мастера».

Литература для ученика: 

1. Гарапов А.Ф., Хадиев Р.М., Идрисов Р.Ш. Основы Интернет: создание Web-страниц. - Казань, 2003.

2. Дуванов А.А. Кухня Web- мастера Сидорова: Основы практического Web-дизайна. - М.: Чистые пруды, 2005.

3. Журнал «ПК просто», 2006год.

4. Специальное приложение к журналу «Лицейское и гимназическое образование», брошюра серии «Педагогические советы» «Сайт школы от замысла до создания», 2002г № 10.

10. Мультимедийные проекты – 6 часов. 

Мультимедийный продукт. Состав мультимедийного продукта. Требования к модели мультимедийных продуктов.  Методика разработки мультимедийного продукта.

Лекция «Назначение и состав мультимедийного продукта» (1 ч).

Практика – направлена на создание мультимедийного продукта по одной из изученных тем курса (4 ч). 

Семинар – «Анализ мультимедийных продуктов в образовательном процессе».

Учебно-тематическое планирование

10-й класс

	№
	раздел
	количество часов по разделу
	форма проведения

	
	
	
	лекция
	практика
	семинар
	другие формы работы

	
	Культура. Информация. Общество
	4
	1
	1
	1
	1 (деловая игра)

	1
	Информация и общество
	
	1
	
	
	

	2
	Становление информационного общества
	
	
	1
	
	

	3
	Посещение типографий города
	
	
	
	1
	

	4
	Издательское дело – назначение
	
	
	
	
	1

	
	Издательское дело в среде издательского процессора Word
	30
	4
	22
	2
	2 (зачет                               + защита проекта)

	5
	Объекты печатного издания
	
	1
	
	
	

	6
	Структурные  части и элементы текста издания
	
	
	
	1
	

	7
	Вводный тест на ПК
	
	
	1
	
	

	8
	Основные приемы макетирования
	
	1
	
	
	

	9-10
	Шаблоны-образцы
	
	
	2
	
	

	11
	Добавление эффектов оформления печатного продукта
	
	1
	
	
	

	12-13
	Правила набора статьи
	
	
	2
	
	

	14-17
	Работа с таблицами
	
	
	4
	
	

	18-19
	Работа со списками
	
	
	2
	
	

	20-21
	Элементы оформления страницы
	
	
	2
	
	

	22
	Дополнительные возможности в создании публикаций
	
	1
	
	
	

	23
	Регулирование вида экрана при работе с публикацией
	
	
	1
	
	

	24
	Издательско-полиграфическое оформление издания
	
	
	
	1
	

	25
	Расшифровка сокращений и поиск в словарях
	
	
	1
	
	

	26-27
	Работа с графическими объектами
	
	
	2
	
	

	28
	Колонки
	
	
	1
	
	

	29
	Оформление текста в виде электронного письма. Стилевые настройки
	
	
	1
	
	

	30
	Электронные закладки. Статистические данные при работе с текстом
	
	
	1
	
	

	31-32
	Работа над проектом
	
	
	2
	
	

	33
	Зачет (тестирование)
	
	
	
	
	1

	34
	Защита проекта
	
	
	
	
	1

	
	Знакомство с настольной издательской системой PageMaker
	25
	7
	16
	1
	1 (защита проекта)

	35-36
	Основные принципы верстки
	
	2
	
	
	

	37
	Сравнительная характеристика верстки печатного издания в Word и Page Maker
	
	
	
	1
	

	38
	Создание публикации. Основные инструменты палитры
	
	
	1
	
	

	39-40
	Текстовые блоки
	
	2
	
	
	

	41
	Характеристики шрифтов
	
	
	1
	
	

	42-44
	Работа с текстовыми блоками
	
	
	3
	
	

	45
	Разбиение полос на колонки
	
	
	1
	
	

	46-47
	Работа с параметрами абзацев
	
	
	2
	
	

	48
	Работа со стилями
	
	
	1
	
	

	49
	Создание Буквицы
	
	
	1
	
	

	50-51
	Работа с графическими объектами
	
	2
	
	
	

	52
	Работа с графическими элементами
	
	
	1
	
	

	53
	Работа с  фотографиями
	
	
	1
	
	

	54
	Страница-шаблон
	
	1
	
	
	

	55-56
	Создание страницы-шаблона
	
	
	2
	
	

	57-58
	Работа с итоговым проектом
	
	
	2
	
	

	59
	Защита проекта
	
	
	
	
	1

	
	Основы компьютерного делопроизводства
	5
	1
	3
	1
	

	60
	Классификация документов
	
	1
	
	
	

	61
	Необходимые документы в издательском деле
	
	
	
	1
	

	62-64
	Оформление документации в Word, Page Maker
	
	
	3
	
	

	
	Итого
	64
	13
	42
	5
	4


	№
	раздел
	кол-во 

часов по разделу
	форма 

проведения

	
	
	
	лекция
	прак-тика
	семи-нар
	другие формы работы

	
	Компьютерная графика.
	25
	4
	16
	3
	2 (зачет                               + защита проекта)

	1
	Области применения компьютерной графики в издательском производстве
	
	1
	
	
	

	2
	Анализ графической продукции, созданной в разных графических редакторах
	
	
	
	1
	

	3
	Основные принципы  работы PhotoShop
	
	1
	
	
	

	4-5
	Работа со слоями
	
	
	2
	
	

	6-7
	Работа с фильтрами
	
	
	2
	
	

	8
	 Эффекты при создании альбома работ учащихся
	
	
	
	1
	

	9-10
	Верстка продукции в CorelDraw
	
	2
	
	
	

	11
	Основные принципы работы
	
	
	1
	
	

	12-13
	Работа с шаблонами
	
	
	2
	
	

	14-16
	Работа с текстовыми блоками
	
	
	3
	
	

	17-18
	Работа с графическими объектами
	
	
	2
	
	

	19
	Создание логотипа издания
	
	
	1
	
	

	20
	Зачет по теме CorelDraw (компьютерное тестирование)
	
	
	
	
	1

	21
	Графические объекты в глобальной сети Интернет
	
	
	
	1

1
	


11-й класс

	22-24
	Работа над итоговым проектом (создание журнала)
	
	
	3
	
	

	25
	Защита проекта
	
	
	
	
	1

	
	Цифровые фотокамеры
	3
	1
	
	1
	1 (деловая игра)

	26
	Принципы работы цифрового фотоаппарата
	
	1
	
	
	

	27
	Сравнительная характеристика фотоаппаратов разных модификаций и выпускающих фирм. Фотосессия
	
	
	
	1
	

	28
	Спрос и предложения цифровой техники в торговой сети города 
	
	
	
	
	1

	
	Создание презентаций Power Point
	10
	1
	8
	
	1 защита проекта)

	29
	Назначение презентации. Основные объекты и характеристики
	
	1
	
	
	

	30-31
	Современные способы организации презентации на предприятии
	
	
	2
	
	

	32
	Способы печати презентации. Демонстрация презентации
	
	
	1
	
	

	33-34
	Способы достижения единобразия в оформлении презентации
	
	
	2
	
	

	35
	Принципы планирования показа слайдов
	
	
	1
	
	

	36-37
	Работа с итоговым проектом (реклама издательства)
	
	
	2
	
	

	38
	Защита проекта
	
	
	
	
	1

	
	Создание баз данных в среде ACCESS
	10
	2
	7
	
	1 (защита проекта)

	39
	Назначение БД в издательском деле
	
	1
	
	
	

	40-42
	Создание БД печатной продукции городской типографии Нижнекамска
	
	
	3
	
	

	43
	Взаимосвязанные таблицы
	
	1
	
	
	

	44-45
	Взаимосвязь таблиц в Access
	
	
	2
	
	

	46-47
	Работа с итоговым проектом (бизнес–план печатного издания)
	
	
	2
	
	

	48
	Защита проекта
	
	
	
	
	1

	
	Компьютерные сети. Web-дизайн
	10
	1
	7
	1
	1 (защита проекта)

	49
	Возможности представления информации в Интернет. Поиск информации
	
	1
	
	
	

	50
	Характеристики информации. Правовая защита
	
	
	
	1
	

	51-53
	Работа с  Web-редактором
	
	
	3
	
	

	54-57
	Создание Web-сайта одного из печатных изданий РТ
	
	
	4
	
	

	58
	Защита проекта
	
	
	
	
	1


	
	Мультимедийные проекты
	6
	1
	4
	1
	

	59
	Назначение и состав мультимедийного продукта
	
	1
	
	
	

	60-63
	Создание мультимедийного продукта 
	
	
	4
	
	

	64
	Анализ мультимедийных продуктов в образовательном процессе
	
	
	
	1
	

	
	Итого
	64
	10
	42
	6
	6

	
	Итого за 2 года
	128
	23
	84
	11
	10




Практические работы:

1. Создание страницы школьной газеты с помощью MS WORD.

2. Создание страницы школьного журнала с помощью PAGE MAKER.
3. Создание бланка организации.
4. Создание объемного изображения.
5. Создание страницы школьной газеты с помощью CorelDraw.
6. Создание презентации с использованием эффектов мультипликации.

7. Проектирование объектов баз данных и создание запросов к базе  данных.

8. Создание WEB-сайта.
9. Создание мультимедийного проекта.
Список используемой литературы при составлении программы:

1. Информатика. 10-11-й кл. / Под ред. проф. Н.В. Макаровой. - СПб.: Питер, 2003.

2. Вовк Е.В. Школьная стенгазета и издательские технологии в школе - // Информатика в школе. - 2004.

3. Вовк Е.Г. Page Maker 6.5.Самоучитель. – Изд-во «Диалог-МИФИ», 2001.

4. Еженедельная методическая газета для учителей информатики «Информатика». 

5. Волков В. Понятный самоучитель работы в MS WORD. – СПб.: Питер, 2003.

6. Шапошников А. Издательские компьютерные системы. – М.: ОМНА - Пресс, 2005.

7. Машков С. QPress и Adobe Page Maker без секретов. – М.: ЗАО «Новый издательский дом», 2004. 

8. Волкова Е.В. Художественная обработка фотографий в PhotoShop. Самоучитель. - СПб.: Питер, 2005. 

9. Дубнов П.Ю. Access 2002 Самоучитель.- М.: ДМК Пресс, 2004.

10. Гарапов А.Ф., Хадиев Р.М., Идрисов Р.Ш. Основы Интернет: создание Web-страниц. - Казань, 2003.

11. Усенков Д. Уроки Web-мастера. – М.: Лаборатория Базовых Знаний, 2001.

12. Усенков Д. Диск  «Уроки Web-мастера».

Список литературы для учащихся:

1. Информатика. 10-11-й кл. /Под ред. проф. Н.В. Макаровой. – СПб.: Питер, 2003.

2. Христочевский С.А., Вихрев В.В., Федосеев А.А., Филинов Е.Н. Информационные технологии: Пособие для 8-11-х классов. - М.: АРКТИ, 2001.

3. Волков В. Понятный самоучитель работы в MS WORD. – СПб.: Питер, 2003.

4. Машков С. Adobe Page Maker 7. Практическое пособие. – М.: ЗАО «Новый издательский дом», 2005.

5. Бликин А.И., Салихзянова Л.Г. Методическое пособие «Школьная газета: руководство к действию» - Нижнекамск, 2005.

6. Волкова Е.В. Художественная обработка фотографий в PhotoShop. Самоучитель. - СПб.: Питер, 2005.

7. Журнал «ПК просто», 2006 год.

8. Дубнов П.Ю. Access 2002. Самоучитель. - М.: ДМК Пресс, 2004.

9. Гарапов А.Ф., Хадиев Р.М., Идрисов Р.Ш. Основы Интернет: создание Web-страниц. - Казань, 2003.

10. Дуванов А.А. Кухня Web-мастера Сидорова: Основы практического Web-дизайна. - М.: Чистые пруды, 2005.

11. Специальное приложение к журналу «Лицейское и гимназическое образование», брошюра серии «Педагогические советы» «Сайт школы от замысла до создания». – 2002 - № 10.
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В приведенном примере доменное имя компьютера:  jet.vvsu.ru


ru - домен верхнего (первого) уровня;


vvsu - имя поддомена (домена второго уровня); 


jet - имя компьютера.
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